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Ausbildung Kaufleute für Büromanagement (m/w/d)
Beschreibung
Elektro Rösler ist ein innovativer Dienstleister in den Bereichen
Industrietechnologie, Gebäudetechnik, Elektro-Engineering sowie erneuerbare
Energien – umfassend und konsequent auf höchstem technologischen Niveau.

#Strom bewegt uns | #Kollegial zu nachhaltigem Erfolg

Wir suchen dich:

Organisationstalent? Check. Zahlen im Griff? Check. Kommunikation? Kein
Problem! Als Azubi für Büromanagement sorgst du dafür, dass im Hintergrund alles
perfekt läuft – vom Schriftverkehr bis zur Rechnungsprüfung. Mit dir bleibt kein
Stapel unerledigt.

Das sind Deine Aufgaben:

Übernahme von Schriftverkehr
Arbeiten im ERP-System
Erfassung und Pflege von Kunden- und Lieferantendaten
Mitwirken an internen Projekten
Unterstützung bei Veranstaltungen
Posteingang und Postausgang
Viel Kontakt zu Menschen (Mitarbeiter, Lieferanten, Kunden)
Beitrag zu einem reibungslosen Ablauf in der Verwaltung

Das zeichnet Dich aus:

Mittlerer Schulabschluss oder qualifizierender Hauptschulabschluss
Du hast keine Angst davor, Verantwortung zu übernehmen
Du bist ein Macher und deshalb willst du in deine Zukunft investieren
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sonst noch was? 

Wichtige Schulfächer: Mathematik, Technik, Werken
Ausbildungsdauer: 3,5 Jahre (Ausbildungsverkürzung möglich)

Leistungen der Anstellung

Prüfungsvorbereitung während der Arbeitszeit
Kostenfreie Berufskleidung
Ausbildungsverkürzung möglich
Leistungsprämien
Weiterbildungs- und Aufstiegsmöglichkeiten
Geregelte Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub
Betriebliche Altersvorsorge

Kontakte

Arbeitgeber
Elektro Rösler GmbH

Start Anstellung
01.09.2027

Arbeitsort
Gewerbepark Lindach A2, 84489,
Burghausen

Einsatzort
Burghausen

JETZT BEWERBEN

Elektro Rösler GmbH Experten in Automatisierungstechnik, Betriebstechnik,
Gebäudetechnik TGA

https://www.elektro-roesler.de



Wir fördern die Nachwuchskräfte von morgen und geben unseren Junior-Talenten
nach erfolgreich bestandener Ausbildung deshalb die Chance, bei uns zu bleiben
und sich weiterzuentwickeln.

Du fühlst dich angesprochen und hast Bock? Dann freuen wir uns auf deine
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Zertifikate) per Mail
an ausbildung@elektro-roesler.de. Für Rückfragen steht dir Erika Pieta jederzeit
gerne zur Verfügung.
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